
 Telefonnotiz 

 
Datum Uhrzeit 

Gesprächspartner Firma / Organisation 

Telefonnummer E-Mail 

 

Bitte um   

□ Kenntnisnahme □ Erledigung □ Rückruf 

□ Sonstiges: 
 

  

 

Gesprächsinhalt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datum Unterschrift 

 


